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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Governador

DECRETO N° 4130-R, DE 17 DE JULHO DE 2017.

Institui a Politica de Modernizagao de Normas de
Gestdo do Poder Executivo do Estado do Espirito
Santo.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no exercicio das
atribui¢des previstas no art. 91, inciso lll, da Constituicido Estadual, em conformidade
com as disposigdes da Lei n® 9.938, de 22/11/2012, que dispde sobre o Sistema de
Controle Interno do Estado do Espirito Santo; da Lei Complementar n° 856, de
16/05/2017, que dispde sobre a reorganizagdo da estrutura organizacional e
competéncias da Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT; e
com as informagdes constantes do processo n° 68046324,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Politica de Modernizacdo de Normas de Gestdo do Poder
Executivo Estadual, que tem o objetivo de reestruturar os principais métodos e
procedimentos utilizados, para o cumprimento dos programas, objetivos, metas do
orgamento, e visa assegurar a padronizagdo das atividades e rotinas de trabalho
desenvolvidas nos Sistemas Administrativos do Poder Executivo Estadual.

§ 1° Os Sistemas Administrativos compreendem o exercicio e organizagdo de
atividades afins, relacionadas a fungdes finalisticas ou auxiliares, desenvolvidas
pelos 6rgaos e entidades que compdem o Poder Executivo Estadual, vinculados a
orientagdo normativa, a supervisdo técnica e a fiscalizacdo especifica do 6rgao
central do respectivo sistema.

§ 2° As Normas de Procedimentos constituem-se componentes dos controles
internos da Primeira Linha de Defesa, a que se refere o inciso lll, do art. 3° da Lei
Complementar n° 856/2017, que integram o Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Estadual.

Art. 2° Cabera a todas as Secretarias de Estado, Autarquias e Fundagdes Publicas
no prazo de 60 (sessenta) dias:

l. realizar levantamento interno sobre suas principais atividades e rotinas finalisticas,
que contribuem para o atingimento dos objetivos das entidades citadas no capuft,
passiveis de terem fluxos de trabalho padronizaveis por Norma de Procedimento;
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ll. encaminhar a SECONT Relatério Resumido, em que constem as atividades e
rotinas referidas no inciso anterior e o prazo estimado para elaboracdo de cada
Norma de Procedimento correspondente.

Art. 3°. Os 6rgaos centrais, cujos sistemas administrativos estdo vinculados,
conforme estabelecido no ANEXO | deverao incluir, no levantamento do inciso | do
artigo anterior, as atividades e rotinas padronizaveis dos seus respectivos sistemas.

Art. 4° A apds recebimento e analise das atividades e rotinas finalisticas,
encaminhadas pelos orgaos e entidades, a SECONT devera consolidar as
informagdes por sistema administrativo e publicar Portaria contendo o resultado e
prazo para elaboragao de cada norma.

Paragrafo unico. Durante a anadlise e consolidagdo das informagdes a SECONT
podera solicitar informagdes complementares aos 6rgaos e entidades responsaveis
pelo envio das informacgdes

Art. 5° Cabera aos Orgaos/Entidades responsaveis por sistemas administrativos:
l. desenvolver e manter os Sistemas Administrativos sob sua responsabilidade;

Il. normatizar os procedimentos com o objetivo de padronizar as atividades e rotinas
de trabalho;

lll. supervisionar a elaboragdo das normas que pertengam ao sistema administrativo
sob sua responsabilidade quando estas devam ser elaboradas por outros
Orgaos/Entidades para atender as especificidades destes.

Paragrafo unico. As normas de procedimentos correspondentes aos diversos
Sistemas Administrativos constituirdo o Manual de Rotinas Internas e Procedimentos
de Controle do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Estadual

Art. 6° As Normas de Procedimentos instituidas norteardo a atuacao dos servidores
publicos estaduais no desempenho das atividades, cuja observancia constitui-se
dever funcional.

Paragrafo unico. Os servidores publicos poderdo apresentar sugestbes de
melhorias as normas existentes, que deverao ser analisadas pela chefia imediata e
instancias superiores.

Art. 7°. Cabera a Unidade Executora de Controle Interno - UECI coordenar a
elaboragao das normas de procedimentos sob a responsabilidade da Secretaria de
Estado, Autarquia ou Fundagao Publica a que estiver vinculada.

Art. 8°. Compete a SECONT:

l. supervisionar a implementagao da Politica de Modernizagdo de Normas de Gestao
do Poder Executivo Estadual, com o apoio das UECI, orientando e apoiando nos
aspectos metodoldgicos, formais e de estrutura das Normas;
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ll. expedir Portaria contendo a orientacdo do padrao de elaboragcdo das normas
relacionadas as rotinas e procedimentos.

lll. consolidar as normas que constituirdo o Manual de Rotinas Internas e
Procedimentos de Controle do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Estadual.

IV. orientar a aplicagao das disposi¢cdes deste Decreto.
Art. 9 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Palacio Anchieta, em Vitéria, aos 17 dias do més de julho de 2017, 196° da
Independéncia, 129° da Republica e 483° do Inicio da Colonizagcdo do Solo Espirito-
santense.

PAULO CESAR HARTUNG GOMES
Governador do Estado

(Este texto nao substitui o publicado no D.O.E. em 18/07/2017)
(Complementagao publicada no D.O.E. em 19/07/2017)
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ANEXO |

Sistema Administrativo

Orgao/Entidade Central (Unidade Responsavel)

SCI | Sistema de Controle Interno Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT
STP | Sistema de Transparéncia Publica Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT
SPO Sistema de Planejamento e Secretaria de Estado de Economia e Planejamento - SEP
Orgamento
Sistema de Compras, Licitagbes e Secretaria de Estado de Gestdo de Recursos Humanos -
SCL
Contratos. SEGER
Sistema de Administracao de Secretaria de Estado de Gestao de Recursos Humanos -
SRH
Recursos Humanos SEGER
SPA | Sistema de Controle Patrimonial Secretaria de Estado de Gestdo de Recursos Humanos -
SEGER
SSG Slgt(_e[na _de Sgrvu;os Gerais Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER
(Vigilancia e Limpeza)
SCO | Sistema de Contabilidade Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ
scv | sistema de Convénios Secretaria de Estado de Gestdo de Recursos Humanos -
SEGER
SPP | Sistema de Previdéncia Propria Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito
Santo - IPAJM
STB | Sistema de Tributos Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ
SFI Sistema Financeiro Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ
SPE S|§tce_ma de Pro.J?’mSF Obras Secretaria de Transportes e Obras Publicas - SETOP
Publicas de Edificacdes
SCS | Sistema de Comunicacgao Social Superintendéncia Estadual de Comunicacgao Social - SECOM
STI Sistema de Tecnologia da Instituto de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo do
Informacgao Estado do Espirito Santo - PRODEST
SPI S|§te_ma de Projetos e Obras Secretaria de Transportes e Obras Publicas - SETOP
Publicas de Infraestrutura
SEC | Sistema de Educagéao Secretaria de Estado da Educagéo - SEDU
SSP | Sistema de Saude Publica Secretaria de Estado da Saude - SESA
. . Secretaria de Estado do Trabalho, Assisténcia e
SBE | Sistema de Bem-estar Social Desenvolvimento Social - SETADES
SJU | Sistema Juridico Procuradoria Geral do Estado - PGE




